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SURUC MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SORESI
(EN GEQ)
1 lidari Para Cezalart 1 - Qergek kisilerde T.C. .Kimli1.< numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Ceza tutanag 3 - 5 DAKIKA
Idari para cezasini kesen idarenin yazisi
Gegici Teminat Alinmasi 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Teminat alinmasina .
2 . A . 5 DAKIKA
(nakit) iliskin ilgili idarenin yazisi
Gegici teminat iadesi (Nakit, |1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Teminat iadesine
3 |ayni1 giin alinan teminatin iligkin ilgili idarenin yazis1 3 - Alind1 belgesi 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname 5 - Tiizel 10 DAKIKA
iadesi) kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
) ) ... |1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Teminat alinmasina .
4  |Kesin teminat alinmasi (nakit) ... .. . ... . 10 DAKIKA
iligkin ilgili idarenin yazis1
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Teminat iadesine
5 |Kesin teminat iadesi iliskin ilgili idarenin yazis1 ve ekleri (Idaresince mevzuatina gore tamamlanacak belgeler) 3 - 10 DAKIKA
Alind1 belgesi asl1 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname 5 - SGK ve Vergi Borcu Yoktur yazisi
6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
.. . . 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Teminat iadesine
Gegici ve kesin teminatin A, . g . i
6 lileililerin banka hesab iligkin ilgili idarenin yazis1 ve ekleri (Idaresince mevzuatina gore tamamlanacak belgeler) 3 - 1 iS GUNU
;f\l/;lzglin ania hiesabina Alind1 belgesi asl1 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname 5 - Nakit teminat iadesinde banka 3
' hesap numarasi (IBAN) belirten dilekge 6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
7 |ihale dokiiman bedeli tahsili |1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 2 - Ilgili idarenin yazis1 |10 DAKIKA
8 |Kisi borcu tahsilatlar 1 - T.C. Kimlik numarasi 2 - Kurumca diizenlenmis iist yazi ekinde 6deme plani 10 DAKIKA




1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasini belirten basvuru
dilekgesi 2 - Tahsilinde alind1 belgesi diizenlenmisse asli 3 - idarenin yazis1 ve ekleri 4 - Vekil ise
noter tasdikli vekaletname 5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi 6 - Bankadan 1SAAT
yapilacak 6demelerde ilgili kisi veya sirketin banka sube ve hesap numarasini(IBAN) belirten
dilekge

Biitge gelirlerinden Ret ve
fadeler

1 - Emekli kesenekleri 2 - SGK 3 - Icra 4 - Sendika 5 - Vergi borcu ¢ikist 6 - S.A.L. 7 - Polsan 8 -

10 |Emanet Cikiglar ilksan-ikraz 1 GUN
Hak Sahibi Tarafindan Yasal
Sufeﬁl I??r"lsmde Segim 1 - T.C. Kimlik numarasi ile ilgili kiginin banka sube ve hesap numarasini (IBAN) belirten . R
11  |Midirliginden Alinmayan 11IS GUNU

e dilekge
Se¢im Ucretinin Emanetten

Odenmesi
ACIKLAMALAR
1- Miicbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugrama durumunda
[k Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri :
Isim : Askeri KARAKUZU [sim :Kenan AKTAS
Unvan : Malmiidiirii V. Unvan : Kaymakam
Adres : Suru¢ Malmiidiirliigii Adres : Suru¢ Kaymakamligi
Tel. :0414 6114006 Tel. :04146114049
Faks : 0414 611 46 48 Faks :04146114314
e-Posta : sym63107@muhasebat.gov.tr e-Posta : suruc@icisleri.gov.tr




